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Evidentiranje promjena teksta u Wordu - Track Changes in Word 2003

Ako imate potrebu evidentirati promjene u vasem tekstu koji ste napisali i zelite znati sve o
eventualnim izmjenama koje radite na dokumentu u Wordu tada ukljucite opciju "evidentiranja izmjena

u tekstu" doti¢cnog dokumenta (Track Changes)

Dakle napisali ste tekst dokumenta i snimili dokument.
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Evidentiranie promjena u dolkumentu Worda (izmiena teksta).
Alco Zelite prikazati eventualne promijene u telestu koji pifete u dokumentu Worda tada
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Otvorite vas dokument i kliknite na Alati (Tools) => Moguénosti (Options) pa na kartici (tabu)
Evidencija promjena (Track Changes) postavite boje i parametre kako ¢e izgledati eventualne
promjene u tekstu dokumenta Worda. Parametar Oblaciéi se odnosi na komentare.
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Kompatibilnosk | Mjeska datoteka
Pogled | Cpcenito | Uredivanje | Ispis | Spremanje I Sigurnosk
Pravopis i gramatika Evidencija promjena Podaci o kaorisniku

ChiligZavanje

Umnetanja: |Padcrtana | Beia: |i odastora v
Brisanja: [Precrtano -] Boj: [l odautora ]
Oblivanier  [(rista) ~| B [l odauora ]
Promijenien reci: I'u'anjski obrub | Boia Ii Automatski v |

|
Boja komentara: Ii od aukora j

Obladici
Upotreba obladica (izgled ispisa | web-izaled): ILI'-.:'ijek j
Zeliena Sirina: ISJS cm 5‘ Mjerenje u: ICentimetri vI
Margina: Desno | ¥ PokaZi crte koje se povezuju s keksbom

Ispis (s obladicima)
Lsmjerenje papira: ISaEu'-.:'aj j

1 redu I Cduskani |

Nakon postavki paramatara za Evidenciju promjena (Track Changes) kliknite na tekstualnom
izborniku Pogled (View) => Alatne trake (Toolbars) => Ponovni pregled (Reviewing)
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Standard
Cblikovanje

Alatni akwvir kontrola

Automatski tekst
Baza podataka
Brojanje rijedi
Cirkularna pisma
Crkanije

E-poita

Obrasci

Okno zadatka
Okeviri

Ponovwni pregled

Slika

Skwaranje konture
Tablice i obrubi
Wisal Basic

Web

Web-alati
Wordart

Prilagodi. ..

U radnom prozoru Worda pojavljuje vam se nova alatna traka (toolbar) na kojeoj kliknite na predzadnji
gumb (drugi s desna) da bi aktivirali opciju Evidencija promjena (Track Changes). Snimite vas
dokument.

Oznaka u zaveEnom prikazu - PrikaSiz | WF R vF - 6F - JM_j = =

Sada opet otvorite vas dokument i probajte izvrsiti neke promjene u tekstu. Sve promjene se
manifestiraju prema parametrima koje ste postavili u dijalog prozoru Moguc¢nosti (Options) na kartici
Evidencija promjena (Track Changes)
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vidljive izmjene u tekstu
komentar

i mje promjena 1 dokumentu Worda 2003 (izmjena telesta). Tada uradite slijedece
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Slicno je i u Wordu 2007 samo Sto na tabu Review kliknete na gumb Track Changes. Uocite Oblaci¢
(Balloons) za komentar na desnoj strani dokumenta. Takoder pogledajte link Upotreba komentara u

Wordu
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